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400 zadan testowych, 10 zadah praktycznych

Zbiér zawiera dziesie¢ zestawdédw zadah testowych oraz dziesie¢ zadan praktycznych przygotowujacych do egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje A.68 w zawodzie technik administracji. Do zbioru dotgczono rozwigzania testéw i zadan
praktycznych. Zestaw zawiera 40 zadan testowych sprawdzajgcych wiadomosci i umiejetnosci wtasciwe dla kwalifikacji w
zawodzie technik administracji. Testy zostaty przygotowane zgodnie z podstawg programowa dla technika administracji.

Ze wstepu:

W zwigzku ze zmiang podstawy programowej i formuty egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie oddaje w Panstwa
rece nowy zbiér testéw przygotowujacych do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje A.68 w zawodzie technik administracji.
Zbiér stuzy zdajacym do witasciwego przygotowania sie do egzaminu, a réwnoczesnie utatwia prace nauczycielom
pomagajgcym swoim stuchaczom. Zaréwno zadania testowe, jak i praktyczne sa skonstruowane w taki sposéb, aby
sprawdzaty umiejetnosci zawarte w nowej podstawie programowej dla zawodu technik administracji. Moja intencjg byto
utozenie takich zadan, ktérych tematyka i zakres materiatu mogg pojawi¢ sie na egzaminie. Obecnie, inaczej niz na
dotychczasowym egzaminie, w zadaniach testowych nacisk ktadzie sie na prawo. Liczba pytah testowych z poszczegdlnych
dziedzin prawa dobrana zostata proporcjonalnie do liczby godzin danej gatezi prawa proponowanych do realizacji w nowej
podstawie programowe;.

Przygotowujac zadania testowe, a takze praktyczne, opieratam sie na dostepnych i upublicznionych w obecnej chwili informacjach o nowym egzaminie zawodowym.
Jednakze sam egzamin wedtug nowej formuty dopiero jest wdrazany i zapewne bedzie podlegat zmianom. ...

Autorka

Spis tresci
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ZESTAWY TESTOWE

ZESTAW PIERWSZY

1. Skutkiem czesciowego ubezwlasnowolnienia osoby fizycznej jest
A. ograniczenie zdolnoéci do czynnoéci prawnych.
E. pozbawienie zdolnosci do czynnosci prawnych.
C. objecie tej osoby opieka prawng przez adwokata ustanowionego przez sad
opiekunczy.
D skierowanie tej osoby na leczenie w celu eliminacji prevczyn ubezwlasno-
wolnienia.

2. Po zapoznaniu sie z fragmentem Kodeksu cywilnego odpowiedz na pytanie.

Kodeks cywilny

Uznanie ra rmarlego

Art. 29 § 1. Zaginiony mode by uznany za rmarlegn, jedeli uptyneto lat dziesied od kofica roku
kalendarzowepgn, w ktdrym wedbug istniejacych wiadomodci jeszcze vk jednakie gdyby w chwili
uznania za emarlego raginiony ukofczyl lat siedemdziesiat, wystarcza uphyw lat pigoi

% 2. Uznanie za zmarlfego nie mode nastapic przed kofncem roku kalendarzowego, w kidrym zagi-
niony ukofczyiby lat dwadziedcia trey:

Janusz Kowalski obecnie mialby 68 lat. Dwa lata temu wyszed! z domu i ni-
gdy juz do niego nie powrdcil. Po ilu latach od zaginiecia Janusz moZe by¢
uznany za zmartego?

A. Po 2 latach. . Po 5 latach.

B. Po 3 latach. D. Po 10 latach.

3. Forma dzialania administracji jest

A. wyszukiwanie sprawcow przestepstw i ich karanie.
E. rejestracja pojazddw mechanicznych.

C. wyvkonywanie czynnosci obrotu dewizowego.

[. wydawanie opinii administracyjnych.

& Wydmwmictwo eMPF Marima Pleirasewskicgo s.c., Poman 3016
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14 ZESTAW PIERWSEY

19. Zapoznaj sie z decyzja administracyjna.

OL.40.10(0

Q W araenwn, dnss 37

GLOWNY INSPEKTOR SANITARNY

GIS-BHITE-ZYWHS 10
IECYFlA

Na podsiawie art. 27 ust. 112 oraz art. 31a ustawy z dnla 14 marca 19851, o
Pafisbitig] Intpalidy Sanitirnd) (D L & 2008 ¢ Nf 122 pae 851 £ phth 2m), w
zedgzku z ar. 104 | 108 § 1 usiawy z dnia 14.05.1980 r— Hodeks posigpowana
adminisiracynegoe (Dz. U. 22000 r. Nr 88, paz. 1071 z pdéEn. zm.)

CLOVINY INSPEKTOR SANITARNY

1} wycohule z obroby na terenie cafego Kraju winab o nazsie  Tajlun” okreslony
ko przeonaczany do celéw kolekcjonorskich araz wszysikie podobane wyroby,
Mogdoe mikd wphew na bézpatrednie zagrazenie Hpaia lub adrowia ludzi

1) nakarupe rapreeslanie driskainodci obiekldw shitacych produkcei, obrolo
hurtcresamu lul datalicznemu wyrebemi, o kidryeh moews w pht 1

I ninigjszej decyzji radaje rygor natychmiasfowe] wykanalnadci,
Uzasadnienie

W awinziy ze stwiendzeniem preez Ministre 2drosia saystapiznia na terenie
cego kraju, berpoifredmiege zagrodenta Epcia ub rdeowia ledzi po wiyciu
wyrobiu o nazwie hardiows| _Tafun’ okreslonego jako przeznaczony do caliw
kolekcjonensiich | wyrobdw jemu podabnych tzw, dopalaczy oraz kaniecanodcia
natychmiastowego  zaprzestania dzislalncécd cbiekiow  shigopch  produkej,
chrolowi hutowemy | defabconemu byoh wyrobaw, Gadwniy Inspekior Sanitamy
nakezuje w dredze decyzp wyoafame 2 ich obrolu, w lym zamknigce abiekbw
shuzacysh produked, chrotowi hurtowamu b detalicznemi

Majgc poayzsze na waadze Ghiwny Inspekbor Sanitamy crzekt jak w sentencji
Elrona po cérzymaniv powyisza] decyzji, zobowiqzana jest do natychmiastowsge
& wykonania, & bezpodrednie zagrodenie dycia §opdrowia ludd  czasadnia
nadania ja| rygaru natychmiastows) wykonein oo,

Pouczenie

Zgodnie z am. 127 § 3 Kodeksu pestepowania adminisiracyjnege w
terminia 14 dni od dnia dogezenia ninejszs] tacyzji, stroma mo2a Westapd do
Gliwmapo InSpekion Sanitarmegd ? whioakam & ponowne Nospalrrenis Sprawy

Do Wi dem ek

11 IVoRwodowie: waZyscy
7 Wirignr Tdncevia i
o Wi aber Bpnay VWremgiarych | Adminisinacj

Z pisma wynika, Ze strona niezadowolona z decyzji moze wystapié z wnio-
skiem o ponowne rozpatrzenie sprawy do

A. ministra spraw wewnetrznych i administracji.
B. Gléwnego Inspektora Sanitarnego.

C. kazdego wojewody.

D). ministra zdrowia.

& Wirdswnictwo eMPi* Mariana Fielmsze wskiego 5.c.. Poznah 2016
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ZESTAW DRUGI 25

17. Zapoznaj si¢ z decyzja administracyjna, a nastepnie odpowiedz na pytanie.

CENTRALNA KOMISJA DO SPRAW STOPNI I TYTUEOW
ul. Ziddona 45, 00-570 Warszawa

Warszawa, dnia 28 marca 20011 .
DECYFJA

Centralna Komisja do spraw Stopni i Tytuldw na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy 2 dnia 14 marca 2003 r.
o stopniach naukowych 1 tytule nankowym (DzU nr 65, poz. 595, z pdin. zm.} po zasiggnigciu opinii
Rady Gldwne] Szkolnictwa Wyiszego, podjeta decyzje o preyznaniu z dniem 28 marca 2011 r. Lamiej-
soowemu Wydziatowi Prawa i Administracyi w Rzeszowie Wyiszej Szkoly Prawa i Administracji w Proe-
mryilu uprawnienia do nadawania stopnia naukowego doktora nank prawnych w dyscyplinie prawo.

UZASADNIENIE
W zwigzhu z tym, #e niniejsza decyzja uwzglednia w catodo #3danie strony, na mocy art. 107 % 4 Kodek-
su postepowania administracyjnego (ustawa 2 dnia 14 crerwea 1960 r, Dzl z 2000 r., nr 98, poz. 1071,
z piin. zm.), edstgpiono od je) uzasadnienia.

POUCIENIE
Decyzja jest ostateczna. Strona niezadowolona = decyzji moie swricid sig do Centralnej Komisyi do
spraw Stopni 1 Tytuldw ¢ wnicskiem o ponowne rozpatrzenie w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Otrzymua:

- Drickan Zamiejscowego Wydziahu Prawa 1 Administra- Prof. dr hab. Waclaw Wegrzyn
cji w Reeszowie Wyzsze] Szkoty Prawa | Administracyi
w Przemydlu

Jakiego elementu brakuje w decyzji?

A. Oznaczenia organu administracji.

B. Wskazania strony postepowania.

C. Pouczenia o przystugujacych stronie srodkach odwolawczych.

D. Podpisu upowainionej osoby z podaniem stanowiska stuzbowego.

18. Sprawy w pierwszej instancji nie moga by¢ rozstrzygane przez

A. sady okregowe. C. sady rejonowe.
B. sady apelacyjne. D. sady grodzkie.

19. W dniu 6 sierpnia 2013 roku dzierzawca nieruchomosci otrzymal prawo-
mocng decyzje administracyjna sanepidu nakazujaca przywrocenie wiasci-
wego stanu sanitarno-epidemiologicznego przedmiotu dzierzawy w termi-
nie dwach tygodni. W kidrym dniu koniczy sie termin dokonania czynnosci?
A_ 6 sierpnia 2013 roku
B. 9 sierpnia 2013 roku.

C. 13 sierpnia 2013 roku.
D. 20 sierpnia 2013 roku.

& Wydmwnictwo eM P Martma Pletraoewskiego s.c, Poman 3016
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ZESTAW TRZECI 31

4. Zapoznaj sie z przepisami Kodeksu postepowania administracyinego oraz
wnioskiem o przywrdcenie terminu zlozonym przez Pawla Lukaszewicza,
a nastepnie odpowiedz na pytanie.

Kodeks postepowania administracyjnego

Art. 58,6 1. W razie uchybienia terminu nalezy preywnicié termin na proshe zainteresowanego,
jeteli uprawdopodobni, 2e uchybienie nastapito bez jego winy.

§ 1 Prothe o przywrdcenie terminu nalezy wniesd w ciggn siedmin dnd od dnia ustania preycey-
ny uchybienia terminu. Jednoczeénie 2 wniesieniem prosby nalety dopelnié czynnosci, dla ktérej
okreslomy byt termin,

§ 3. Przywracenie terminu do zhogenia proshy przewidzianej w § 2 jest niedopuszczalne.

Pawel Lukaszewicz Zambréw, dnia ..o HE
t ul. Ewiatowa 23
| 18-300 Zambrew
é Kasa Rolniczego Ubezpieczenia {
5 Spolecznego i
| Placdwka Terenowa w Zambrowie
| ul. Obroncdw Zambrowa 4
| 18-300 Zambrdw ;
% Whiosek o preywrdcenie terminu ;
% Ma podstawie art. 58. § 1 kp.a. wnosze o przywrdcenie terminu do rlogenia odwolania od decyzji
g nr 2813/3/15 z dnia 15 marca 2013 robu ze wzgledu na brak motliwosci dotrzymania tego terminu,
¢ Termin odwolania od decyzji uplynat 29 marca 2013 rolu. W tym czasie preebywatem w szpitalu i nie
g biytern w stanie dotrzymaé tego terminu. Ze szpitala zostalem wypisany w dniu wezorajszym, to jest
i 3 kwietnia 2013 rolou, czego dowodem jest dofaczona do niniejszego pisma karta informacyjna leczenia
§ szpitalnego, §
g Jednoczednie informuje, de wraz @ wnioskiem o praywrdcenie terminu skfadam odwotanie od decyzji §
4+ nr 2813315 z dnia 15 marca 2013 rolu,
i
g Zakyczniki: Pawel Lukaszewicz E
i Karta informacyina leczenia szpitalnepo J
B i i i

Kiedy uplynie ostateczny termin zlozenia przez Pawla Lukaszewicza wnio-
sku o przywrécenie terminu?

A. 3 kwietnia 2013 roku. C. 10 kwietnia 2013 roku.

B. 6 kwietnia 2013 roku. [0, 17 kwietnia 2013 roku.

i
-

Jak nazywa sig $wiadczenie wyplacane czlonkom rodziny zmarlego pracow-
nika lub rencisty?

A, Zasilek wyréwnawczy. C. Renta rodzinna.
B. Zasilek rodzinny. D). Renta wyrdwnawcza.

& Wydzwnictwo eMPi Mariana Pietraszevskiego s.c., Pozman 2018
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ZESTAW CEZWARTY 41

4, 7 zamieszczonego fragmentu art. 13. Kodeksu cywilnego wynika, ze przy-
czyna ubezwlasnowolnienia osoby, ktéra ukonczyla 13 lat, moze byé
AL pljanistwo.
B. narkomania.
C. niedorozwaj umystowy.
D. kazda z powvizszych.

Kodeks cywilny

Art. 13,6 1. Osoba, ktdra ukoriczyta lat trzynascie, moe by ¢ ubezwhsnowolniona cathowicie, jezeli
wskutek choroby psychiczne), niedorozwoju umyslowego albo innego rodzaju zaburzend psychicz-
nych, w szczegdlnodei pijanstwa lub narkomanii, nie jest w stanie kierowad swym postepowaniem.

2. Przeanalizuj Zrédla dochoddw budzetu panstwa w 200X roku na podstawie
wykresu. Drugie co do wielkosci Zrédlo dochoddéw stanowily wplywy po-
chodzace z podatku

A VAT C. dochodowego od osdb prawnych.
B. akcyzowego. D. dochodowego od osdb fizycznych.
Dochody budzetu parstwa w 200X roku (w %)

podatek dochodowy podatek ad gier
od asdh prawnych 1%
7%

VAT \
50%

akcyza

6.  Jak nazywa sie odpowiedzialnoéc cywilna, ktéra wynika ze skutkéw czynow
niedozwolonych?

A, Odpowiedzialnosé kontraktowa. C. Odpowiedzialnoéé negatoryina.
B. Odpowiedzialnosé deliktowa. D. Odpowiedzialnosé windykacyina.

& Wdavnictwo eMPi* Mariana Pistraszewskisgo e, Poanan 201&
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ZADANIA PRAKTYCZNE

LZADANIE PIERWSZE

W dniu 1 lutego 2016 roku do Referatu Ewidencji Ludnoéci i Dowodow Osobi-
stych Urzedu Miejskiego w Stawiskach zglosila si¢ Krystyna Zalewska, informujac
o uszkodzeniu dowodu osobistego. Interesantka przyniosta zlamany dowdd i na
miejscu wypelnita formularz zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego.

Zarejestruj zgloszenie o uszkodzeniu dowodu osobistego na formularzu Spis
spraw, ktory znajdziesz w arkuszu egzaminacyjnym. W pozvcji . Referent” wpisz
swoj numer PESEL.

Sporzadi (do podpisu przez upowainiona osobeg) zaswiadczenie o utracie lub
uszkodzeniu dowodu osobistego. Druk zaswiadczenia znajdziesz w arkuszu egza-
minacyjnym. W pozycji .Podpis urzednika i pieczec okragla organu™ wpisz swoj
numer PESEL.

Zaloz metryke sprawy na formularzu, ktory znajdziesz w arkuszu egzamina-
cvinym pod nazwa Mefryka sprawy. W miejscach przeznaczonych na oznaczenie
osoby podejmujacej dana czynnosc¢ wpisz swoj numer PESEL.

Informacje niezbgdne do wykonania zadania zawarte s3 w dokumentach za-
mieszczonych w arkuszu egzaminacyjnym.

Za date wszczecia | ostatecznego zalatwienia sprawy nalety przyjac termin
ralatwienia sprawy wskazany w Karcle Uslug Urzedu Miejskiego w Stawiskach.

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (wyciag)
(DU z 2010 r. nr 167 pox 1131 z pdén. zm.}

Rozdzial 1. Przepisy ogolne

Art. 1. Ustawa okretla

1) osoby uprawnione lub obowizzane do posiadania dowodu osobistegos

1) zakres danych zawartych w dowodzie osobistym;

3) (uchylony);

4) rasady wydawania dowodu osobistego;

3) zasady wymiany i uniewainiania dowodu osobistego:

) zakres danych gromadzonych w Rejestrze Dowoddw Osobistych oraz zasady prowadzenia tego rejestru;
7) rasady postepowania z dokumentac)a rwiarana z dowodami osobistymi;

& Wydmwmictwo eMPF Marima Pleirasewskicgo s.c., Poman 3016

O Autorce

Bozena Sokotowska ? absolwentka Wydziatu Zarzadzania na kierunku zarzgdzanie i marketing
Politechniki Biatostockiej. Nauczyciel mianowany w zakresie nauczania przedmiotéw
ekonomicznych w Zespole Szkét Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Niec¢kowie (powiat
grajewski). W latach 2004?2007 powotana przez Okregowa Komisje Egzaminacyjng w tomzy do
zespotu autoréw zadanh przygotowujacych zewnetrzny egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje
zawodowe dla zawodu technik administracji. W lipcu 2008 roku oraz w styczniu i w lipcu 2009
roku przewodniczgca zespotu egzaminatoréw sprawdzajgcych prace egzaminacyjne egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe w zawodzie technik administracji.
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