Plan zaje¢ dydaktycznych dla klasy |

na rok szkolny ...................l

ORGANIZACJA I TECHNIKI SPRZEDAZY

Kwalifikacja A.18 Prowadzenie sprzedazy
Zawod: technik handlowiec 522305, technik ksiegarstwa 522306, sprzedawca 522301

2 godziny x 32 tygodnie = 64 godziny

Lp. | Tresci programowe Tresci szczegélowe L|czl:_)a Cele edukacyjne’I ostagnigcla ueznia.
godzin Uczen potrafi:
1. Omoéwienie programu nauczania i wymagan 1
edukacyjnych.
I. | Ogolna 2 Znacz_enie dziatalno$ci handlowe;. 14 e zdefiniowaé pojecie handlu;

charakterystyka 3. Zadania handlu. e okresli¢ zadania handlu;

handlu 4. Klasyflkaclﬁ_l handlu. e przedstawi¢ klasyfikacje handlu;
5. Handel stacjonarny — charakterystyka. e omowié organizacje wewnetrzng przedsiebiorstwa;
6. Handel stacjonarny — charakterystyka. e przedstawi¢ strukturg organizacyjng swojego
7. Handel ruchomy. sklepu:
8. Handel wysytkowy. przedstawi¢ formy handlu detalicznego;
9. Centrum ustugowo-handlowe.

scharakteryzowac¢ handel stacjonarny;
scharakteryzowa¢ handel ruchomy;
scharakteryzowa¢ handel wysytkowy;

wskaza¢ znaczenie centrum ustugowo-handlowego
we wspolczesnym handlu;

10. Sie¢ handlowa.

11. Sie¢ handlowa.

12. Funkcje przedsigbiorstw handlowych.
13. Organizacja wewngtrzna przedsigbiorstw

handlowych. , . o
14. Organizacja wewnetrzna przedsiebiorstw e scharakteryzowac zasady funkcjonowania sieci
handlowych. handlowych; -
15. Struktura organizacyjna — ¢wiczenia. »  wskaza¢ przyktady sieci handlowych;

e podac przyktady marek wtasnych;
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Il. | Dostawy towaréw 16. Popyt na towary i jego rodzaje. 30 e  wyjasni¢ pojgcie popytu konsumpceyjnego;
17. Czynniki wptywajace na ksztattowanie si¢ popytu e  wymienié rodzaje popytu, podaé przyktady;
k0n5umpCYJne_90- e scharakteryzowa¢ metody badania popytu;
18. M?tOdy badania pOthU- e  wymieni¢ zrodta zakupu towarow;
19. Zrédta zakupu towarow. o e okresli¢ czynniki decydujace o wyborze dostawcy;
20. Czyn’nlkl Wplywa]e}(fe na Wybor zrédia zakupu. e dokona¢ wyboru dostawcy na podstawie danych;
21. Wybdr dostawcy — Ewiczenia. e omowié procedury zamawiania towarow;
22. Procedura zamawiania towardw. p Y p : .
23 Oferta handlowa — éwiczenia. . sporza,dz%c przyktadowe zamowienie na tqwary,
24. Oferta handlowa — éwiczenia. . sporz(zia,d.zw’ przyktadowa ofertg handlowa i umowe
25. Umowa sprzedazy — ¢wiczenia. sprzedazy,
26. Umowa sgrz e daiz _ éwiczenia. e przedstawic¢ zadania akwizytora; .
27. Zaméwienie towardéw — cwiczenia. e scharakteryzowac zasady zaopatrzenia w towary;
28 Zaméwienie towaréw — éwiczenia. e  sporzadzi¢ przyktadowy harmonogram dostaw;
29. Zasady zaopatrzenia w towary. e omo6wi¢ organizacjg przyjecia towarow;
30. Harmonogram dostaw. e sporzadzi¢ dokumenty zwigzane z dostawa
31. Harmonogram dostaw — ¢wiczenia. towarow,
32. Harmonogram dostaw — ¢wiczenia. e dokonac¢ odbioru ilosciowego i jako$ciowego
33. Wplyw sprzedazy akwizycyjnej na zaopatrzenie towarow;
punktéw sprzedazy. e omowic zasady reklamacji towarow;
34. Organizacja przyjecia towarow W sklepie. e sporzadzi¢ przyktadowa reklamacje towarow;
35. Dokumentacja zwigzana z dostawg towarow.
36. Dokumentacja zwigzana z dostawg towarow.
37. Dokumentacja zwigzana z dostawg towarow —
¢wiczenia.
38. Dokumentacja zwigzana z dostawg towarow —
¢wiczenia.
39. Technika odbioru ilosciowego.
40. Odbidr ilosciowy — ¢wiczenia.
41. Technika odbioru jakosciowego.
42. Odbidr jakosciowy — ¢wiczenia.
43. Reklamacje zwigzane z przyjmowaniem towaru.
44. Zgloszenie reklamacyjne — ¢wiczenia.
45. Zgloszenie reklamacyjne — ¢wiczenia.
I11. | Gospodarka 46. Rodzaje magazyn6w handlowych. 19 e  wyjasnié¢ na czym polega gospodarka magazynowa;
magazynowa 47. Zac_iania magazynow handlowych. o sklasyfikowa¢ magazyny handlowe;
48. Obiekty magazynowe.

e scharakteryzowac obiekty magazynowe;
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49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.

Wyposazenie magazynow.

Dokumentacja obrotu magazynowego.
Dokumentacja obrotu magazynowego — ¢wiczenia.
Dokumentacja obrotu magazynowego — ¢wiczenia.
Gospodarka zapasami.

Klasyfikacja zapas6w towarowych.

Sposoby obliczania zapasu $redniego.

Obliczanie zapasu $redniego —¢wiczenia.

Obliczanie zapasu $redniego —¢wiczenia.

Rotacja towarow.

Rotacja towaréw — ¢wiczenia.

Rotacja towarow — ¢wiczenia.

Pojecie 1 rodzaje niedoboréw towarowych.

Limit ubytkow towarowych.

Obliczanie limitu ubytkéw towarowych — ¢wiczenia.
Obliczanie limitu ubytko6w towarowych — ¢wiczenia.

omoOwi¢ wyposazenie magazynu,
sporzadzi¢ przyktadowe dokumenty magazynowe;
wyjasni¢ pojecie zapasu towarowego;
przedstawi¢ klasyfikacje zapasow;

obliczy¢ zapas przecigtny w sklepie;
wyjasnij pojecia: rotacja w dniach i rotacja
w razach;

obliczy¢ rotacje w dniach i w razach;
zinterpretowa¢ wyniki;

zdefiniowaé pojecie ubytki towarowe;
dokona¢ klasyfikacji ubytkow towarowych;
wymieni¢ sposoby zmniejszania ubytkow;
obliczy¢ limit ubytkow towarowych;

Plan dydaktyczny nie obejmuje sprawdziandéw i lekcji powtdrzeniowych.

Zawiera wylgcznie jednostki lekcyjne przeznaczone, zgodnie z wymaganiami, na realizacje podstawy programowej.
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Plan zaje¢ dydaktycznych dla klasy II

na rok szkolny ...............

ORGANIZACJA 1 TECHNIKI SPRZEDAZY

Kwalifikacja A.18 Prowadzenie sprzedazy

Zawod: sprzedawca 522301

3 godziny x 32 tygodnie = 96 godzin

- - . Liczba Cele edukacyjne i osiggniecia ucznia.
Lp. Tresci programowe Tresci szczegolowe . .
godzin Uczen potrafi:
1. Omowienie programu nauczania i wymagan 1
edukacyjnych.
|. | Przygotowanie i sprzedaz Wymagania dotyczace lokalow sklepowych. 33 okre$li¢ wymagania dotyczace lokalow sklepowych;

towarow

SN

7
8.
9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

Zasady planowania wnetrza sklepu.
Rozplanowanie sali sprzedazowe;j.
Rozplanowanie sali sprzedazowe;.

Systemy rozplanowania sali sprzedazowej —
¢wiczenia.

. Wyposazenie punktow sprzedazy.

Meble sklepowe.

Meble sklepowe.

Wagi i inne urzadzenia miernicze.
Wagi i inne urzadzenia miernicze.
Urzadzenia kasowe.

Urzadzenia kasowe.

Urzadzenia chtodnicze.
Urzadzenia chtodnicze.
Urzadzenia transportowe.

scharakteryzowac zasady planowania wnetrza sklepu;
funkcjonalnie zaplanowa¢ wnetrze sklepu;
przedstawi¢ rodzaje wyposazenia sklepu;
scharakteryzowac urzadzenia chlodnicze, kasowe,
transportowe, wagi oraz inny sprzet techniczny

i pomocniczy;

postugiwac sie urzadzeniami bedacymi na wyposazeniu
sklepu;

przygotowaé towary do sprzedazy;

prawidtowo metkowac towary;

wykona¢ wywieszki cenowe;

odczyta¢ informacje znajdujace si¢ na etykietach
energetycznych;

zastosowac zasady rozmieszczania towarow w sali
sprzedazowej i na zapleczu,
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17. Urzadzenia transportowe.

18. Inny sprzet techniczny i pomocniczy.

19. Inny sprzet techniczny i pomocniczy.

20. Obstuga sprzetu technicznego — ¢wiczenia.

21. Obstuga sprzetu technicznego — ¢wiczenia.

22. Przygotowanie towarow do sprzedazy.

23. Metkowanie towarow — ¢wiczenia.

24. Metkowanie towarow — ¢wiczenia.

25. Wykonywanie wywieszek cenowych —
¢wiczenia.

26. Wykonywanie wywieszek cenowych —
¢wiczenia.

27. Analiza etykiet energetycznych — ¢wiczenia.

28. Rozmieszczanie towarow w sali sprzedazowe.

29. Przygotowanie ekspozycji towaréw — ¢wiczenia.

30. Przygotowanie ekspozycji towaréw — ¢wiczenia.

31. Rozmieszczenie towardow na zapleczu.

32. Organizacja sprzedazy w tradycyjnej formie
sprzedazy.

33. Organizacja sprzedazy w nowoczesnych
metodach sprzedazy.

34. Gospodarka opakowaniami w jednostkach
handlu detalicznego.

scharakteryzowac¢ organizacj¢ sprzedazy w tradycyjnej
i nowoczesnych metodach sprzedazy;
scharakteryzowac funkcje opakowan;

okresli¢ obowiazki pracownikow handlu w zakresie
gospodarki opakowaniami;

Il. | Ustalanie cen

35. Pojecie i rodzaje cen.

36. Pojecie i rodzaje marz.

37. Sposoby obliczania marzy.

38. Sposoby obliczania marzy.

39. Obliczanie marzy — ¢wiczenia.

40. Obliczanie marzy — ¢wiczenia.

41. Obliczanie marzy — ¢wiczenia.

42. Struktura ceny detalicznej.

43. Obliczanie ceny detalicznej — ¢wiczenia.
44, Obliczanie ceny detalicznej — ¢wiczenia.
45. Obliczanie ceny detalicznej — ¢wiczenia.
46. Charakterystyka podatku VAT.

47. Sposoby obliczania podatku VAT.

48. Obliczanie podatku VAT — ¢wiczenia.

21

podac pojecie ceny;

scharakteryzowac rodzaje cen;

okresli¢ strukture ceny detalicznej;

wyjasni¢ pojecie marzy;

scharakteryzowac rodzaje marz;

zastosowac¢ poznane sposoby obliczania marzy;
ustali¢ ceng hurtowa i detaliczna;
scharakteryzowac¢ podatek VAT;

obliczy¢ podatek VAT od ceny netto i brutto;
obliczy¢ ceng brutto i netto;
scharakteryzowac podatek akcyzowy;
scharakteryzowac odliczenia od cen;
obliczy¢ rabaty od ceny oraz skonto;
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49. Obliczanie podatku VAT — ¢wiczenia.
50. Obliczanie podatku VAT — ¢wiczenia.
51. Podatek akcyzowy.
52. Odliczenia od cen.
53. Odliczenia od cen — ¢wiczenia.
54. Odliczenia od cen — ¢wiczenia.
55. Odliczenia od cen — ¢wiczenia.
I11.| Czynnosci 56. Inwentaryzacja — wprowadzenie. j 20 e wyjaéni¢, na czym polega inwentaryzacja w placowkach
pozasprzedazowe 57. Zasady pr_zeprowadzamar |n.wentgryzac1|. handlowych; o )
58. Arkusz Spisu z natury — cwiczenia. e scharakteryzowac zasady przeprowadzania inwentaryzacji,
59. Arkusz_ Spisu z natury — ¢wiczenia. e  sporzadzi¢ przyktadowy arkusz spisu z natury;
60. Rodzaje inwentaryzacji. e scharakteryzowa¢ rodzaje inwentaryzacji;
61. Rozl!czen!e Inwentaryzacji. o . e poprawnie ustali¢ wynik inwentaryzacji;
62. Rozl!czen!e Inwentaryzacjl — cwiczenia. e  okresli¢, na czym polega odpowiedzialno§¢ materialna,
63. Rozliczenie inwentaryzacji — ¢wiczenia. stuzbowa i karna:
64. Odpowiedzialno$¢ materialna pracownikow . . . .- o
; e scharakteryzowac rodzaje odpowiedzialnosci materialnej
na zasadach ogolnych. % .
>, . pracownikow handlu;
65. Zakres czynnos$ci pracownika . —
. o . e sporzadzi¢ przyktadowy zakres obowigzkow;
a odpowiedzialno$¢ materialna. . dzid Kad g - edzialnode
66. Zakres obowigzkoéw — ¢wiczenia. sp(f[rz:_a{ IZIC. Przy adowg umowg odpowiedziainosct
67. Odpowiedzialno$¢ materialna za powierzone ma er,la ney, . L ,
mienie z obowiazkiem wyliczenia si¢ lub e podac sposoby zabezp'leczema mienia sklepu, wskazac
2Wrotu. przyktady zastosowania w handlu;
68. Odpowiedzialnos¢ materialna za powierzone e omowi¢ warunki ubezpieczenia punktéw sprzedazy;
mienie z obowigzkiem wyliczenia si¢ lub
ZWrotu.
69. Odpowiedzialno$¢ materialna — ¢wiczenia.
70. Odpowiedzialno$¢ porzadkowa.
71. Odpowiedzialno$¢ karna pracownikow.
72. Zabezpieczenie towarow przed kradzieza.
73. Zabezpieczenie towarow przed kradzieza.
74. Ubezpieczenie punktéw sprzedazy.
75. Ubezpieczenie punktéw sprzedazy.
IV.| Bezpieczne wykonywanie | 76. Podstawowe pojecia zwigzane 21 e zdefiniowaé podstawowe pojecia zwigzane z BHP;
pracy w handlu Z bezpieczefistwem i higieng pracy. e okresli¢ obowiazki pracodawcy w zakresie BHP;
7. OdeW'qu'aIHOSC 1 0'?0W1%Zk1' p'racodawcy e  wymieni¢ prawa i obowigzki pracownika w zakresie BHP;
W zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy. e wyjasni¢, na czym polega ergonomia pracy;
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78.

79.

80.
81.
82.
83.
84.
85.
86.
87.

88.
89.
90.
91
92.
93.
94.

95.
96.

Prawa i obowiazki pracownika w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Zadania i uprawnienia instytucji w zakresie
ochrony pracy w Polsce.

Podstawowe pojecia z zakresu ergonomii pracy.

Wymagania dotyczgce pomieszczen pracy.
Wymagania dotyczgce pomieszczen pracy.
Wymagania dotyczace stanowiska pracy.
Czynniki szkodliwe w handlu.

Czynniki ucigzliwe w handlu.

Czynniki niebezpieczne w handlu.

Srodki ochrony indywidualnej i zbiorowej
podczas wykonywania zadan zawodowych.
Choroby zawodowe.

Pojecia 1 podziat wypadkoéw przy pracy.
Postgpowanie powypadkowe.

Ochrona przeciwpozarowa.

Ochrona przeciwpozarowa.

Ochrona $rodowiska — wiadomosci ogodlne.
Obowiazki przedsigbiorcy korzystajacego
ze $rodowiska.

Optata produktowa przedsigbiorcy.

Organy i instytucje ochrony §rodowiska.

okreslic wymagania pomieszczen i stanowisk pracy;
poda¢ przyktady czynnikéw szkodliwych, ucigzliwych
i niebezpiecznych w handlu;

wymieni¢ srodki ochrony indywidualnej i zbiorowej
w handlu;

zdefiniowaé pojecie choroba zawodowa;

dobrac sprzet i srodki gasnicze do rodzaju pozaru;
wymieni¢ obowigzki przedsi¢cbiorcy korzystajacego

ze $rodowiska;

scharakteryzowac organy i instytucje ochrony srodowiska;
zastosowa¢ zasady BHP, ppoz. podczas wykonywania
czynnos$ci zawodowych;

Plan dydaktyczny nie obejmuje sprawdziandéw i lekcji powtdrzeniowych.
Zawiera wylgcznie jednostki lekcyjne przeznaczone, zgodnie z wymaganiami, na realizacje podstawy programowej.
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